PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE SAO PAULO
QUARTA VARA CIVEL DA COMARCA DE RIBEIRAO PRETO

PORTARIAN°®01/2017

O DOUTOR HEBER MENDES BATISTA,
Meritissimo Juiz de Direito da Quarta Vara
Civel da Comarca de Ribeirao Preto, no uso

de suas atribui¢pes legais;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 203,
§4°, da Lei n. 13.105/2015, bem como o dispostg no artigo 765 e seu paragrafo
anico, das Normas da Corregedoria Geral da Justica e Comunicado CG
1307/2007, que tratam dos atos ordinatérios, de mero impulso processual, a
serem praticados pela serventia independente de ordem judicial;

CONSIDERANDO que o rol apresentado
naquelas normas é exemplificativo; |

CONSIDERANDO a necessidade de
proporcionar meios de promover o célere andamento processual, mormente se
considerado o grande volume de feitos em andamento;

CONSIDERANDO que, tratando-se de atos
de mero impulso processual, sem qualquer conteudo decisério, e que refletem
a praxe diaria dentro do oficio judicial, bem como a necessidade de se buscar
meios que facilitem e agilizem o trabalho cartorario;

CONSIDERANDO a informagdo de n.
683/2016 nos autos do processo n. 2016/32579 da Corregedoria Geral da
Justica;
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CONSIDERANDO as orientagdes do NEP —
Nova Estratégia de Produgéo que acompanha o andamento cartorario desde o
ano de 2013;

RESOLVE:

Artigo 1° - Deverao os servidores, lotados no
Cartério do Quarto Oficio Civel da Comarca de Ribeirdo Preto, sob minha
corregedoria, praticar, independente de despacho, os atos ordinatérios
descritos a seguir, sem prejuizo de outros, em todos os feitos que tramitem no
juizo:
| — Ciéncia a parte interessada da juntada de

oficios, pesquisas realizadas junto aos sistemgs a que o juizo encontra-se

cadastrado, laudo pericial, documentos novos, dentre outros;

Il - Para dilig(jcia de interesse da parte e,
havendo necessidade de impulso processual,| tais como, necessidade de
depodsito de despesas, apresentagdo de copias para instrucdo de mandado,
carta, resposta de oficios e de consultas a sistemas, etc,, intimar-se-a o
interessado para manifestacdo e providéncia do que necessario no prazo de
cinco dias. Com a manifestacdo, expedir-se-a o necessario, desde que a
providéncia nao implique atos constritivos ainda nao deferidos pelo juizo.

Il — Recebida |carta precatéria para fins de
citacdo e intimagdo, e em ordem, deverd a serventia desde logo dar
cumprimento. Havendo falta de documentos ou custas, intimar-se-a o
interessado para regularizagdo. Cumprida a grdem ou n&o regularizada a
precatoria, devera a serventia promover sua devolug&o ao juizo deprecante.

IV — Em autos fisicos, havendo solicitagéo,

em balcéo de cartorio, por advogado regularmente constituido, abrir-se-a vista

7S

dos autos para manifestagao.




PODER JUDICIARIO DO ESTAL
QUARTA VARA CIVEL DA COMARCA

V — Dos mandag
ao meirinho adverténcia para atentar-se a ne
diligéncias fora do horario comercial (artigo 212,
certa (artigo 252, do CPC).

VI — Em proces
faléncia, havendo manifestacdo da recuperan
obrigatoria ao Ministério Publico, dar-se-a vistz
judicial para manifestagdo, sucessivamente,

Vil Ainda

judicial/faléncia, havendo manifestagao de te

impugnagdo ou outro pedido incidental, da

manifestacdo a recuperanda/ falida, administrad

sucessivamente.

VIl — Expedid¢

ou outro documento, a pedido da parte, e havenc

se-a o interessado para impressdo do docume
comprovagao nos autos.
IX — Concedid

posse de veiculo em arrendamento mercant

alienacao fiduciaria, havendo pedido expres

recolhidas as despesas devidas, devera a se

desbloqueio do veiculo junto ao sistema RenaJud.

X —
exequente, e desde que nao haja questao
atendimento nos autos, conceder-se-a o sobre
dias. Decorrido esse prazo sem manifestagao, ¢

Xl

despacho para apresentagéo de laudo pericia

Decorri

carta AR, e-mail, telefone, ou outro meio i

|

Havenda
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jos expedidos, devera constar
scessidade de realizagéo de

CcPC) e de citagdo com hora

sos de recuperagao judicial e
da ou falida, além da vista
, dos autos ao administrador
em autos de recuperacao
rceiro, pedido de habilitagao,
r-se-a vista dos autos para

or judicial e Ministério Publico,

»s oficios ou carta precatoria,
jo que ser distribuidos, intimar-

nto, via internet, distribuigéo e

a liminar de reintegracéo de
ou busca e apreensao em

so da instituicdo credora e

rvEntia proceder ao bloqueio ou

requerimento do autor ou
pendente de apreciagao ou
sstamento do feito por até 90
umpra-se o inciso supra.

do o prazo concedido em
, sera o experto intimado, por

i6neo, para que O apresente

imediatamente. ‘ /
£_ 3

-

T
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XIl — Objetos e documentos referentes a feitos
digitais, apresentados pelas partes em balcdo de cartorio, observada a Lei n.
11.419/20086, artigo 11, §5° deverao ser recebidos pela serventia mediante
simples certificacdo nos autos, com a indicagdo do documento/ objeto
apresentado e quem o apresenta, desnecessario, para tanto, a qualidade de
procurador constituido, atenta a serventia de que a juntada daqueles deve
estar previamente informada pelo procurador da parte nos autos digitais.

XIll — Requerimentos de expedigéo de oficios
para localizacdo de enderego da parte ré/executada, ainda nao citada ou sem
procurador nos autos, ao INSS, SCPC, agéncias bancarias especificas,
empresas de telefonia fixa e celular; bem como 0 uso dos sistemas SerasaJud,
Infodud, BacenJud, Renadud e Siel, para a mesma finalidade, deverao ser
desde logo atendidos, observada a necessidade, ou nao, de recolhimento de

despesas.
XIV — Havendg mais de um destinatario para

oficio de mesmo teor, p.ex. — obtengéo de endefecos, expedir-se-a apenas um
documento, que sera impresso e distribuido para tantos quantos forem os

destinatarios.

XV — Considerando a nova sistematica da Lei
n. 13.105/2015, havendo impugnacéo ao valor da causa, a concessao dos
beneficios da justi¢a gratuita, alegagéo de incompeténcia absoluta ou relativa,
excecao de pré-executividade, pedido de declaracéo de fraude a execugao ou
de desconsideragdo da personalidade juridica, intimar-se-a a parte contraria
para manifestagéo, caso esteja representada em juizo.

XVI - Tratando-se de oficios, expedidos pelo
juizo, aguardar-se-a resposta por trinta dias. Decorridos, serao reiterados.

XVII - Expedida carta precatoria, aguardar-se-
a por 150 dias sua devolugéo. Decorrido o prazp, a serventia devera diligenciar
acerca do cumprimento e andamento, solicitando, conforme o caso,

informagées acerca de seu cumprimento. —
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XVIII - Havend(
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» designagdo de pericia com

necessidade de juntada de documentos por alg
experto, desde logo intimar-se-a a parte para q
prazo de 10 dias.

XIX - Havendg
certidoes de feitos em tramite no juizo por outr
desde que nao corram em segredo de justiga, a
cumprida.

XX — Tratando-
audiéncia ou leilao designados, somente sera
autos, observado o disposto no artigo 164, das N

XXI — Recebids
fisicos que estejam fora de cartdrio, sera |a
informatizado e arquivadas em pasta prépria pare

i — Se o feito es
tribunais, a peticao serd remetida para juntad
julgamento final do recurso;

XXl — Quando
carga no balcdo do cartério, o escreven
imediatamente, além de regularizar a baixa no
copia do relatério de carga (artigo 162, Il, §3
recebimento de autos com data e assinatura.

XXIII — Dispen
protocolo de manifestagdes apresentadas pelos
para atuar no feito, devendo a serventia rece|
providenciando sua imediata juntada aos autos.
se-a os artigos 1206-A e 1262, das NSCGJ.

Artigo 2° - Fica
n. 01/2016.

te que

uma das partes, a pedido do

ue os apresente em juizo no

pedido de informagbes ou

oS juizos ou o6rgaos publicos,

diligéncia sera imediatamente

se de processos fisicos com

concedida carga rapida dos

SCGJ.

as peticoes relativas a autos

ncada anotagdo no sistema

juntada oportuna;

tiver em carga a qualquer dos

a caso haja de interferir no

do recebimento de autos em

recebé-los devera,

sistema informatizado e juntar

[s)

, NSCGJ), apor carimbo de

sa-se, para autos fisicos, o

expertos nomeados pelo juizo

be-las em balcao de cartério

Para autos digitais, observar-

revogada a Portaria do Juizo

=
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10 de fevereiro de 2017.

CUMPRA-SE.

Artigo 3° - Esta

PUBLIQUE-SE.

Ribeirﬂ_ef, ‘
EBEF

=
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portaria entra em vigor no dia

REGISTRE-SE. AFIXE-SE.

29 de margo de 2017.
<




